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Sugerencias para la elaboración de la carta de recomendación 
 
 
 
 

Se sugiere que: 
 

• Anote el nombre completo de la persona a quien recomienda 
 

• Incluya el tiempo de conocer a la persona recomendada y cómo lo conoce (como 
estudiante, como profesional independiente, como Docente o académico, como Directivo, como 
Administrativo, como Colaborador, u otro) 

 
• Mencione lo que considere importante sobre su perfil y su opinión sobre el 

desempeño académico y/o profesional del solicitante (conocimiento del campo de 
estudios, habilidades para encontrar soluciones, habilidades para la autogestión de 
conocimiento, claridad en sus objetivos y metas personales, integración a grupos de trabajo, 
adaptación social) 
 

• Mencione por qué considera importante que sea aceptado en la Maestría en 
Educación 

 
 
  

Incluya sus datos personales como persona que extiende la recomendación: 
 

• Nombre completo 
 

• Lugar de trabajo 
 

• Puesto que desempeña 
 

• Teléfono para contacto: (incluir clave lada)  
 

• Correo electrónico  
 

  
Al final de la carta coloque su nombre completo y firma 
 
 

 

 

 


