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DIRECCION DE FINANZAS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

L O sAREOLLG B GIONAL

Certificate No. :39829

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

AREA DOCUMENTO
Direccion de Finanzas (Recepcién) Control de correspondencia a traves
del “Sistema de Registro de

Correspondencia”.

Archivo contable

Resguardo de pdlizas en carpetas
recopiladoras con documentacion que
soporta cada uno de los movimientos
registrados, identificandolas por tipo
de pdliza, fecha, consecutivo de
cheque y nimero de cuenta bancaria.

Archivo de ndmina

Resguardo de néminas debidamente
firmadas, identificAndolas por
guincena y tipo de personal (docente,
administrativo y de contrato).

Estados financieros

Consecutivo mensual de estados
financieros generados a partir de la
informacion registrada en la
Contabilidad los cuales deberan
contar con las firmas
correspondientes.

Cuenta Publica

Informes enviados al Organo de
Fiscalizacion relativos al Avance de
Gestion Financiera de la Universidad
Auténoma de Nayarit.

Ciudad de la Cultura “Amado Nervo”.
Boulevard Tepic — Xalisco s/n Tepic, Nayarit. C.P. 63190



